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Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
81. § (3) bekezdes f) pontja ertelmeben ,A jegyzé évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a
hivatal munkajarol.” Ez alapjan a Gyonki Kozds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi tevékenységérél az
alabbiakban tajekoztatom a tisztelt keépvisel6-testileteket.

. Szervezeti, személyi kérdések, ellatott feladatok

1.1. A kozos hivatal létrehozasa

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint ,A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskérébe tartozo ligyek dontésre
vald elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalf, vagy
kézds 6nkormanyzali hivatalt hoz létre.”

Az Métv. 85. § (1) bekezdése szerint ,,K6zds 6nkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason
beliili k6zsegi nkorméanyzatok, amelyek kbzigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepliilés kbzigazgatasi
tertilete valasztja el egymastol, és a kbzségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer fét. A kétezer
f6 lakossagszamot meghalado telepiilés is tartozhat k6zés énkormanyzati hivatalhoz.”

Motv. 85. § (4) bekezdése értelmében ,Abban az esetben, ha a kézds 6nkorméanyzati hivatalt
miikadteto telepilések egyike varos, akkor a varos a székhelytelepliilés.”

A fenti torvényi eldirasok alapjan Gyonk varos, valamint Miszla, Szakadat, Szarazd, Udvari és
Varsad kozségek képviselé-testlletei a 2019. november 28-an megtartott egydttes Glésiikon elfogadtak
a Gyonki Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) 2020. januar 1-jével torténd
létrehozésara iranyuld megallapodast. A KOH székhelye Gyonk varos lett.



1.2. A hivatal szervezete

Az Motv. 85. § (5) bekezdése ertelmében ,Amennyiben a k6zés dénkormanyzati hivatalt véros
mdkddteti, ugy a hivatal létszamat az érintett telepiilések képvisel6-testiileteinek megéllapodaséval
hatarozzak meg. Megallapodas hianyaban a varosi énkorméanyzat képviselé-testiilete allapitia meg,
figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.”

Az Motv. értemében a KOH legfontosabb feladata az énkormanyzat mikodésével, valamint a
kepviselé-testilet, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozo ligyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Feladata volt tovabba a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa a gyonki intézmények (Gyermekétkeztetés, Miivelédési
Haz és Konyvtar), a gyonki szekhelyl évoda tarsulas és az altala fenntartott Gyénki Szivarvany Ovoda
€s Mini Bolcsbde intezmeny, valamint a Gyonki, Szakadati, Szarazdi Varsadi német és a Gydnki roma
nemzetiségi dnkormanyzatok tekintetében.

A KOH alapité 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei a KOH Iétszamat 23 fében hataroztak meg.
A 23 f0s letszambdl 18,3 f6 letszamra folyositanak allami tamogatast, de 2019-ben 18,7 6 volt. E
csokkenés a lakossagszam csokkenésébdl adddik, igy kb. 1 m Ft-al lett kevesebb a KOH
finanszirozasa. Az év soran jelentés személyi valtozasok kdvetkeztek be a KOH-nél. Osszesen 6 6
tavozott és evkozben erkezett és tavozott 1 16, illetve érkezett 6 f6 (1 f6 gyesrél). A 23 engedélyezett
letszambol 17 f0 koztisztviseld (16 f6 Gyonkon és 116 Szarazdon) és 3 f6 8 6ras munka térvénykonyves
(Gyonkon 2 6 es Varsadon 1 f6), valamin 2 f6 megbizasi szerzédéssel 4 éras (1 f6 Miszlan és 1 f6
Szakadaton). A KOH szervezeti felépitése: jegyzdi titkarsag, hatosagi és pénzlgyi osztaly.

A hatékony és jogszer( hivatali munka, a folyamatosan névekvé hivatali feladatok ellatasa
szlkségessé teszik a 17 f6 kéztisztviselbi létszam tervszer(i névelését. Egyes munkavéllalok jelentds
ingyenes tulorazassal tudjak ellatni a feladataikat, vagy a szabadséagaik halmozodnak fel.

A KOH dolgozéi felett a munkaltatdi jogokat a jegyzé gyakorolja. A vezetdk (jegyzé, aljegyzé,
hatdsagi osztalyvezetd, penzigyi osztalyvezetd) kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetsi megbizasahoz,
felmentéséhez, a vezetéi megbizas visszavonasahoz és jutalmazésahoz a polgarmesteri tanacs
tobbsegi dontese szUkseges. A koztisztviseldk kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasahoz GyoOnk véaros polgarmesterének egyetértése, mig a kirendeltségeken dolgozé
Ugyfelszolgalati koztisztviseld (megbizott) kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz az adott
kdzség polgarmesterének egyetértése szilkséges.

1.3. Munkakorok kialakitasa, teljesitményértékelés

A KOH szervezetileg egységes hivatalként mikadik. A munkakori leirasok elavultak voltak, igy
2020 tavasz folyaman kiadasra kerlltek az Gj munkakori leirasok. Ebben meghatarozasra keriilt a
helyettesités rendje is, de a keves létszam miatt ez még nem teljesen megoldott. Az adott kdztisztviseld
operativ feladatainak ellenérzeése az adott vezet6 feladata. A KOH Ugyfélfogadasi rendje Gyénkén hétfé
és szerda 8-12 ora kdzétt, mig a kirendeltségeken a polgarmester hatarozza meg.

A koztisztviselok teljesitményértekelése nem tortént meg 2018-ban és 2019-ben, igy e feladatot
2020-ban potolni  kellett. Jelenleg minden kéztisztviseld rendelkezik jogszabaly szerinti
teljesitményértekeléssel. Egyes kirendeltségeken nem koéztisztviseld dolgozik. A  hatékony
munkavégzés érdekében szikségét latom minden kozségben legalabb 4 o6ras kéztisztviseld
Ugyintézdkent valo foglalkoztatasat.

1.4 Képzés

A hivatal kéztisztviseldi altalaban rendelkeznek a munkakorik ellatasahoz szilkséges iskolai és
szakmai vegzettséggel. 2020-ban nem végzett senki kozigazgatdssal kapcsolatos vizsgat. A
koztisztviselok kozll 4 f6 nem rendelkeznek kbzigazgatasi alapvizsgaval, amit a kinevezését kovetd 2
éven belul kell letennilk, igy ennek elvégzése a munkavégzés feltétele. A hivatal szakszer(i és
biztonsagos miikodese érdekében szlikséges lenne 1 fé anyakdnyvi és 1 f& addlgyi képzésre torténd
beiskolazasa. A Probono kepzési kotelezettség teljesitése is megoldandé feladat még.

A koztisztviselOk kozul 12 fé kézépiskolai végzettséggel, 5 6 pedig felséfoku végzettséggel
rendelkezik.



1.5 Térgyi feltételek

A gydnki székhelyen egy emeletes épilet biztositja a hivatal mliksdését, melyet Gyonk varos
téritésmentesen biztosit a KOH szamara. Az épiileten 2019-ben kiilsé felujitast, igy hészigetelést és
ablakcseret vegeztek a Gyonk Varos énkorményzat palyazata alapjan. Az épilet mogétt kiépitésre
kerult egy kis napelem park a villanykéltségek csokkentésére. Az épllet belsé felljitasara is szilkség
lenne. Az lgyintezdi irodakban festés, mazolas, padlézat javitas, radiator csere, valamint Gj bitorzat
beszerzése lenne szlkséges. A jelenlegi kériilmények nem a 21. szazadot tikrozik.

A kozsegekben talalhatd kirendeltségeknek a korabbi polgarmesteri hivatalok épulletei adnak
helyt, melyek szintén belsé feldjitdsra szorulnanak, igaz eltéré mértékben.

A kézpontban talalhaté szamitastechnikai halézat és eszkézok karbantartdsara nagy figyelmet
forditunk. A karbantartasi feladatokra kilsé szakemberrel szerzédtink. Az Ggyintézék altal hasznalt
szamitbgépek, laptopok altalaban elavultak, szamos (Ugyintézénél csere szilkséges. A
kirendeltségeken mikodd szamitastechnikai eszkézok is szamos helyen fejlesztésre szorulnak.

A kdzpontban minden tgyintezd rendelkezik internet kapcsolattal, amely mar alapvetd elvaras a
hivatal miikédésében. Szinte minden adatszolgaltatast, megkeresését kizarolag elektronikus formaban
kell teljesitenlink, e megkeresesek kilonbdzé programok futasat és hasznalatat teszik szikségessé.
Elektronikus uUton tértennek a pénzigyi utaldsok a szamlavezetd pénzintézetinkén keresztll, az
anyakonyvi események rogzitése, koltsegvetesi beszamoldk tovabbitasa, a helyi adokkal kapcsolatos
adatszolgaltatas. Elektronikusan tartottuk a kapcsolatot mas hatosagokkal is. Az Ugyintézéshez
Osszesen 47 féle rendszert hasznalunk, melyre elkészitettlink egy nyilvantartast.

Sajnos az onkormanyzatok hivatalos honlapjai nem megfeleléek, mivel nem biztositjgk az
informacié szabadsagra vonatkozd jogszabalyok érvényesllését. A KOH nem rendelkezik az
adatvédelmi szabéalyoknak (GDPR) megfelelé szabalyozasi kornyezettel.

Jogi ismereteink naprakészen tartdsat az ingyenesen hasznalhaté a Nemzeti Jogszabalytar
biztositja.

1.6 Ellatott fobb feladatok

Gydnk % os

KOH altal végzett feladatok neve Gybnk | Miszla | Szakadét | Szérazd | Udvari | Varsad | Osszes megoszldsa
testiileti iilések szama (Kt, NG, Biz.) 27 8 13 12 8 14 82 33%
hatarozatok szdma (Kt, N6, Biz.) 214 63 95 124 72 122 690 31%
rendeletek szama 15 15! 12 15 12 14 81 18 %
el6terjesztések szama 4 27 39 31 . 38 240 31%
adétételek (mszka, ipa, ttd, gj adé,egyéb) | 1376 | 421 | 275 i e | I o 50 %
adébehaijtésok szama 141 |0 @ Al e 348 45 %
utalds havi atlag (6nk, N&, int.) 33 72 Tl 1ol 650 48 %
beadott palyazatok 12 8 3 8 10 9 52| 23%
hagyatéki, ado-érték bizony. ligyek 142 22 iks) 7 9 Ak 216 68 %
kozfogi létszdm 27 9 4 3 1_8 11 77 35%
szocidlis Ggyek db. szama 378 98 234 166 293 279 1648 35 %
egyéb iktatott tigyek f6 szama 1783 et e 313 509 vy 3927 45 %
0 SSZESEN 4902 1191 1124 992 1449 1445 11103 44 %
MINDOSSZESEN %-os ardanyban 44,3 10,7 10,1 8,9 13,0 13,0 100,0

Lakossagszam arany 54,89% | 8,88% | 7,24% 8,08% | 9,62% | 11,29% | 100,00%




Il. Az 6nkormanyzatok miikédésével kapcsolatos feladatok

A KOH 6 telepiilési onkormanyzat, 5 nemzetiségi Onkormanyzat, 7 bizottsag és 1 gyonki 6voda
tarsulas testlleti Gleseinek tekintetében lat el feladatokat. A testliletek mikédése soran a jegyzé vagy
megbizottja (aljegyz6, hatosagi osztalyvezetd) az Motv. 81. § (3) bek. d) pontja alapjan tandcskozasi
joggal reszt vesz az lléseken. A megtartott Ulések, hozott rendeletek és hatarozatok szama a fenti
tablazatban talalhaté. Az Ulésezes szakszerl ellatdsa jelentés munkateherrel jar, kilénésen a
munkaiddn tuli képviselS-testiileti  (Glések, hiszen ezek tdléraként jelentkeznek az adott
koztisztviselénél.

Gyonkdn mikodik a német és a roma nemzetiségi 6nkormanyzat, Szakadaton, Szarazdon és
Varsadon a német nemzetiségi énkormanyzat. Miszlan és Udvariban nem mikédik nemzetiségi
onkormanyzat.

Gyodnkon 2 bizottsag, a tobbi telepllésen 1-1 bizottsag mikodik.

Gyonk szeékhellyel mikédik az dvodatarsulas. A tobbi teleplilés csak tagja az egyes
tarsulasoknak. A tarsulasokrol kilon beszamold készil.

A testlletek altal hozott 771 db dontésekkel szemben csak 1 térvényességi felhivas érkezett (a
kozossegi egyutteélési rendeletekkel szemben), ami a KOH j6 szakmai munkajat bizonyitja.

c) Addigazgatas:

E tertletrél marcius 1-evel tavozott az ugyintézd. A masik Ugyintézd szakszer( betanitasa nem
tortént meg, igy szikseg volt egy nyugdijas szakember majus végétol térténd megbizasa. A betanitas
soran a szakértd az adohatdsagi feladatok ellatasaban hianyossagokat tart fel, igy a megbizasi
szerzédéset meghosszabbitottam az év vegeéig. Ennek sordn sok hianyossagot az év végégi
megoldottak, de még maradt a problemakbol 2021-re is. Az adbhatéségi feladatokrol kilén beszamold
készul.

d) Egyéb hatésagqi feladatok ellatasa:

E terlleten megfeleld szakmai tapasztalattal rendelkezé6 5 f6 (hatdsagi Ugyintézd,
anyakonyvvezetd, hagyatéki Ugyintézd, szocialis Ugyintézd, aljegyzd) végzi a hatosagi feladatok
ellatasat a 6 telepilés tekintetében.

Az ellatandé fébb feladatok:

o termofoldek adasveteli vagy haszonbérleti szerzédésének meghirdetése,

kereskedelemmel és telepengedéllyel kapcsolatos feladatok,

a Ptk.-bol eredé feladatok (birtokvédelem, talalt targyak lgyintézése),

polgar- és katasztrofavédelmi Ggyek,

a hatésagi bizonyitvanyok kiadasa,

a kozterlletek jogszer( hasznalatanak, a kozteruleten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotdtt tevekenység szabalyszerliségének ellenérzése,

e Kkozterllet rendjére és tisztasdgara vonatkozo jogszabaly Aaltal tiltott tevékenység
megeldzeése, megakadalyozasa, megszakitasa, megszintetése, illetve szankcionalasa
kapcsan felmerilé feladatok,

kézterilet felbontas engedélyezése, helyreallitas ellentrzése,

az épitett és a természeti kornyezet védelme,

teljes kérd anyakényvi igazgatas,

allampolgarsagi ugyek,

személyzeti-munkalgyi igazgatas,

a hagyatéki tgyintézés,

szocidlis Ugyintézés, kornyezettanulmanyok készitése,

e © © o o ¢ o



o illegalis hulladéklerakok felderitése, felszamolasa,

o lakossagi bejelentések, panaszok intézése,

e egyedi fakivagasok engedélyeztetése,

e eb rendészeti feladatok ellatasa,

e piacfellgyelet,

e katasztrofavédelmi-kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa,

e tliz-, villam- és munkavédelmi feladatok ellatasa,

e vadkar tgyek intézése,

e vandorméhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtdssal kapcsolatban a
méhészek kiértesitése,

e a helyi rendeletekben talalhaté hatosagi feladatok ellatasa.

A hivatalban eldallitott, és oda beérkez6 iratokat elektronikus érkeztetésif/iktatasi rendszer
segitségével vesszik nyilvantartdsba. 2018. januar 1-jétél mind a 6 telepllésen az ASP Iratkezelé
szakrendszerét alkalmazzuk.

E hatdésagi munkak kozul legmeghatarozébbak a szocidlis Ugyek, az anyakonyvi és human
igazgatas, a foldforgalmi Ggyek. A legtobb lgyfél ezekben az ligyekben keresi fel a hivatalt.

Széleskdrl telepulési (szocidlis) tamogatasi rendszert alakitottak ki a hivatalhoz tartozo
onkormanyzatok, s ez segitséget jelent azon nehéz élethelyzetben lévék szamara, akik alanyi jogu
ellatasban nem részesulhetnek. Folyamatban van a tamogatasi formék egységesitése, hogy az
Ugyintézék kénnyebben végezzék az lgyek intézését.

Az anyakényvvezett szaméra jelentdés tébbletmunkat jelentett a Kozponti Cimregiszterrel
kapcsolatos lakossagi kerelmek teljesitése, ellenérizetlen cimek felllvizsgalata és rogzitése. Mivel 1 f6
rendelkezik anyakdnyvvezetdi vizsgaval, igy 2021 egyik fontos feladata 1-2 fé beiskoldzasa, vagy U
kolléga felvétele. A human feladatok ellatasa is e személyhez tartozik, de most mar folyamatban van 1
fé betanitasa a helyettesités megoldasa miatt.

A foldforgalmi Ggyek meghirdetése egyre bonyolultabb, nagy korlltekintést, pontossagot igényel.
2021 februarjatél a joghatalyos meghirdetés az elektronikus formahoz fog kétédni, a hirdetétablara
torténd kifliggesztés csak tajékoztatd jellegl lesz. A 6 telepilés tekintetében sok lgy keletkezik,
szikség van 1 f6 betanitasara erre a feladatra a helyettesités megoldasa miatt.

A helyi rendeletekben (pl: kézdsségi egyuttélés, kozterllet hasznalat, teleplléskép védelem,

jovére az avaregetés tilalma), és egyéb jogszabalyokban fentebb irt hatdsagi feladatok teljes korii
ellatasara nem volt mar energia, e terlletre torténd figyelem a jovo év feladata lesz.

e) Pénzugyi, és eqyéb feladatok

E terlleten megfelelé szakmai tapasztalattal rendelkez 5 f6 (pénzlgyi osztélyvezetd, pénziigyi
ugyintezok, kozfoglalkoztatasi lgyintézd, palyazati referens, iratkezel6) végzi a pénzigyi és egyéb
feladatok ellatasat a 6 teleplilés tekintetében.

Az ellatandd fébb feladatok:

e pénziigy, gazdalkodas, banki utalasok,
kézfoglalkoztatas szervezese,
civil szervezetek tamogatasa,
palyazatfigyelés, palyazatiras, palyazat menedzsment,
Onkormanyzati Utkezel6i hozzajarulasok, Onkormanyzati tulajdonosi hozzajarulasok
kiadasa, kdzmUliegyeztetéseken részvétel,
onkormanyzati beruhazasok elékészitése,
statisztikai adatokat szolgaltatasa,
kézvilagitasi lampak allapotanak figyelemmel kisérése,
kozlekedési tablak nyilvantartasa, allapotuk figyelemmel kisérése,



csapadékviz elvezetd arok, jardak ellentrzése,
énkormanyzati vagyon vedelme,
ugyiratkezelés, iratselejtezés, irattarozas,
ugyfélfogadas.

A pénzugyi osztalyvezetd iranyitasaval latjgdk el az Ugyintézdék az Gnkorményzatok, az
intézmények €s a tarsulas koltségvetési és gazdalkodasi feladatait az ASP gazdalkodas
szakrendszerével. A 6 telepllés pénzlgyeinek intézése hatalmas feladat, a koltségvetés tervezési,
valamint beszamol asi idoszakok jelentés tulterhelési cstcsokat jelentenek, sok tulmunkaval latjak el a
feladatokat. Szikséges 1-2 6 e terlletre torténd felvétele az eddig elmarad gazdalkodasi feladatok
ellatasara is. A vagyonkataszter vezetését kiilsé szakértd bevonasaval latjuk el.

Az 6nkormanyzatok jelentds szamu, 52 db pélyazatot nydjtottak be tavaly, ebbél 17 db nyert,
kozel 500 millié Ft tamogatast nyertek, melyek a telepulések fejlédését segitették. Viszont 35 palyazat
nem nyert, mely igy sok felesleges munkat jelentett a hivatal dolgozéinak. J6 lenne a palyazatokat
legalabb egymas kozott egyeztetni. A hivatalban a palyazati feladatok ellatasra kinevezett kdztisztviseld
nem volt, igy a telepulések tobbnyire kilsds palyazatirokat /projektmenedzsereket vettek igénybe. A
telepllesek e tekintetben onjarokka valtak. Emiatt eléfordult, hogy a megnyert palyazatrél csak a
szamlak kifizetésekor szerzett tudomast a pénzlgy. Ebbél szamos probléma fakadt. E problémak
megoldasara felvételre kerllt december 1-el egy pélyazati tapasztalattal rendelkezé személy.
Elsédleges feladata a pélyazatok nyilvantartasanak felfektetése, a palyazati szabalyzat készitése,
palyazati munkafolyamat betartatasa, 6sszehangolds a penziuggyel. A palyazati referens jové évi
feladata a SWOT analizisre épuld, telepllési és kistérségi fejlesztési stratégia kialakitasa, fejlesztési
programok kialakitasa, Gtemezés meghatarozasa, forrasbevonas megtervezése. A jovbben atervszerii
munka réven a beadott palyazatok szamanak novekedésére szamitok.

A kozfoglalkoztatas is jelentés feladat a 6 telepllés tekintetében. A feladat ellatdsaba egyes
polgarmesterek is jelentdsen besegitenek. E feladatot 1 f6 latja el, aki jové év marcius veégeével
nyugdijba megy, igy folyamatban van mar az utéd betanitasa.

Az onkormanyzatok szamos dontéssel segitik a helyi civil szervezetek mikodését. A dontés
soran fontos az adott tamogatas céljanak, valamint a juttatott timogatas elszamolasa hataridejének és
maodjanak a meghatarozasa. A civil szervezettdl érkezett kérelemben a miikédéshez, a rendezvények
lebonyolitasahoz kértek tamogatast. E kérelmek Ugyintézésének nem volt kialakult rendje, ennek
kialakitasa 2021 ev feladata.

A KOH mikodésében jelentds szerepet télt be az iratok kezelése, mely az ASP iratkezel
rendszerben torténik. Az Ugyintézdknél tarolt iktatott iratok irattarba torténé leadasa tobb év 6ta nem
tortént meg, igy egyes ugyintézdnél rengeteg irat halmozddott fel. J6v6 évben ennek rendezése kiemelt
feladat. Tovabba tavaly 6sz folyaman felmérésre kerlltek a telepllési irattarak és az irattarozott iratok
helyzete. Megallapitasra kerGlt, hogy nagyon régi iratok is vannak egyes teleplési irattdrakban, vagyis
iratselejtezes tobb evtized 0ta nem volt, az adott telepllési iratok tarolasa tobb helyen és néha szérny(
korllményekben voltak, szabalyszer(i irattéar csak néhol volt. Ezért beszerzésre kerllt az iratselejtezés
megoldasara kulsds cegtél egy ajanlat, melyrdl a 2021. évi kdltségvetés soran kell donteni.

A gyonki kdzpontban hétfé es szerda 10-12 6ra kozott van az lgyfélfogadas. A kirendeltségeken
az ugyfélfogadast lgyfélszolgalati megbizott/igazgatasi Ugyintézé/megbizasi jogviszonyban latjak el. A
feladatok hatékony és egyforma szinvonall ellatdsa szikségessé tenné, ha lenne telepllésenként egy
min. 4 6ras koztisztviseld Ugyintézd. A teleplléseken megfeleld korulmények kozott, megfeleld irodai
felszerelések, berendezések allnak a rendelkezésre az Ugyfélfogadasra. A 4 6ras igazgatasi Ugyintézok
latnak el a kisteleplléseken (kirendeltségeken) Pl.: *a képviseld-testilet mikodésével kapcsolatos
adminisztracios feladatokat (elbterjesztések és meghivok készitése, testileti anyagok kikildése,
jegyzokonyv-vezetési feladatok, jegyzokonyvek készitése, tovabbitdsa a kormanyhivatal felg,
rendeletek feltdltése és egységesitése, rendeletek és hatérozatok nyilvantartasa), *szocidlis Ugyek
intézéset, *hatosagi ugyek inditasat, *kornyezettanulmanyok készitését, *palyazati szamlak és
elszamolasok eldzetes atnézéset, * palyazati adminisztracié egyéb segitését, *egyéb szamlak
atnézését és szakmai teljesités igazoltatdséat a polgarmesterrel, *szlikség szerint e-szamla kiallitdsat a



ASP- bdl, *polgarmester munkajanak segitését, esetleg *hazi pénztar és ellatmany kezelését, a
*helyben keletkezd Ugyek iktatasat, * évente iratselejtezést és az iratok irattarozasat.

V. Osszegzés

Fontos kihangsulyozni, hogy a KOH munkatarsainak egyre nagyobb kovetelményeknek kell
megfeleinink, ami koszonhetd a folyamatosan valtozd jogszabalyi feltételeknek, a névekvd
feladatoknak, valamint a képviselé-testiletek és a telepllések lakossaga névekvé elvarasainak. A
munkatarsak nagy részeétdl megfeszitett munkat kivan a szolgaltatasi szinvonal megtartasa,
szamottevd (ingyenes) talmunkaval igyekszink ellatni feladatainkat. A létszamgondok ellenére
torekedtunk arra, hogy a mai kézigazgatassal szemben tamasztott kovetelményeknek, a folyamatosan
valtozo jogszabalyoknak megfeleljink, munkankkal a lakossagot szolgaljuk és az 6nkormanyzatok
tevékenységet segitsik. A kollégak igyekeznek magas szinvonalon, szakszer(en ellatni feladataikat.
Munkajukat ezuton is szeretném megkoszonni.

A 2020. évet Ugy jellemezném, hogy

+ human krizis kezelése (mivel 6 f6 tavozott a hivataltél),

+ hianyossagok (1. addztatas, 2. testlileti munka, 3. pdlyazatok, 4. pénziigy-gazdalkodas,
5. altalanos miikodeés, 6. koztisztviseldi jogviszony) felszamolasanak meginditasa,

+ épitkezés megkezdése.

A 2021-re a kévetkezd feladatokat kivannam megoldani:

- koztisztviselok tovabbképzése (anyakdnyvvezetdi, adougyi, Probono, helyettesek betanitasa)

- rendeletek felllvizsgalata, szilkség szerint Ujak készitése,

- szabalyzatok felllvizsgalata, szlUkség szerint Ujak készitése,

- honlapok fejlesztése, egységesitése,

- nyilvanossag (el6terjesztések, jegyzékonyvek, rendeletek, palyazatok, szerzédések)

- személyes adatvédelem (GDPR) megoldasa,

- iratok selejtezése, irattarak kialakitasa,

- terepi hatdésagi munka megerésitése,

- pénzlgyi munka fejlesztése,

- palyazati munka 6sszehangolasa, folyamatanak kialakitasa,

- a még meglevo adoztatasi hianyossagok (talajterhelési dij hatralékok, vizikézm(i hatralékok,

mszk. adéja mentességek) teljes felszamolasa,

- végul a hatékonyan  és  szabalyozottan mikédé  hivatal  megalapozza

lilé i gazdasagfejlesztésének elinditasa T elemzé lepiilési

utemezése, programok kidolgozasa, programok forrasbevonasa, visszacsatolas).

Kérem a tisztelt képviselé-testiiletet, hogy a KOH 2020. évi tevékenységérdl szolé beszamolomat
megvitatni, és az alabbi hatarozati javaslattal azt elfogadni sziveskedijen.

Gyonk, 2021. marcius 11.

dr. Bir6 Gyula
jegyzé



Hatarozati javaslat:

Beszamold a Gyonki K6zés Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munkajarél

Gyonk Varos Onkormanyzata Keépvisel6-testiilete — a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a
veszelyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo 27/2021. (1.29.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes
torvények moédositasardl szold 2011. evi CXXVIII. torvény 46. § (4) bekezdése szerinti -
hataskorében eljar6 Gyodnk Varos Polgarmestere — hivatkozva Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szo6lé 2011. evi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban
foglaltakra — a Gydnki Kozds Onkormanyzat Hivatal 2020. év munkdjardl szélé jegyzbi
beszamolét elfogadja.

Hatarid6: 2020. marcius 1.
Felelés: dr. Bird Gyula jegyz6 (a hatarozat megkildéséért)
Hatarozatrdl értesdl: irattar



T Gyodnk Véros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének feladat-és hataskorében eljaro,
GiasK Gyonk Varos Polgarmestere altal hozott

9/2021. (II.11.) hatarozata
Beszamol6 a Gyonki K6zos Onkormdanyzati Hivatal 2020. évi munkajarol

Gyonk Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete — a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatalybalépésérdl sz616 27/2021. (1.29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre
tekintettel a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes térvények médositasardl sz616 2011. évi
CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdése szerinti - hatdskérében eljard ... Polgdrmestere — hivatkozva
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban
foglaltakra — a Gyonki Kézés Onkormdnyzat Hivatal 2020. év munkdjardl szol6 jegyz6i beszamoldt
elfogadja.

Hataridé: 2020. marcius 1.
Felel&s: dr. Bird Gyula jegyz0 (a hatarozat megkiildéséért)
Hatarozatrdl értesiil: irattar

Gyonk, 2021.marcius 11.




