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Gyonk Varos Onkorményzat Polgérmesterének

vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése e)

pontjéra, az alébbi utasitast adom ki:

1.

2

L Bevezetd rendelkezések

A reprezentacids szabalyzat (a tovéabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Gnkorményzati
gazdalkodas szabalyszerliségének és atlathatésaganak biztositasa érdekében meghatarozza a
reprezentacids kiaddsok tipusat, azok felosztasat, valamint e kiadasok teljesitésének és
elszdmolasdnak szabalyait.

reprezentacios kiadasokra terjed ki,

Reprezentaciés kiadas: a személyi jovedelemadorol szolé 1995 - €vi CXVIL. térvény 3. § 26. és 27,
pontja szerinti kiadds, valamint a rendezvényeken az ajandéksorsol4s, versenyeken a dfjazas,
tovabbd e kiaddsok juttatasaval jaré kozterhek,

IL A reprezenticiés kiadgsok felhasznaldsa és elszamolasa

elSirdnyzat. A reprezentacids kiadds Onkormanyzati ¢és intézményi rendezvények, kiilonosen a
szakmai tandcskozas, a sajtéfogadas, a dijak és elismerések atadasa, a beruhazasok és felujitasok
ataddsa ¢s egyéb hasonlé esemeény, lebonyolitdsahoz biztosithaté (intézményi reprezentacio).

A reprezentacios kiadas ¢ves mértéke maximum az éves kéltségvetés 0,1 %-a lehet.

A rendezvények tervezett koltségére tekintette] az intézmény reprezentacios keretének terhére az
intézmény vezetdje reprezentacios el6leget vehet fel a rendezvény tervezett id6pontjat megelézéen
legfeljebb 5 nappal az 1. mellékiet szerinti Igényl lapon.

A felhasznalt koltségek elszamolésahoz az intézmény vezetdje a 2. mellékiet szerinti Elszdmol6
lapot nyujtja be.

Az Elszdmol6 laphoz az elszémolast végzének csatolnia kell az elszamolas alapjéul szolgéls
szamlakat, bizonylatokat, tovabb4 a rendezvényen résztvevék névsordrol késziilt jelenléti fvet.
Nem kell jelenléti ivet csatolni, amennyiben a rendezvén jellege ezt nem teszj lehetévé,




10. A rendezvénnyel kapcsolatos reprezentacids elbleg clszamolasat a lebonyolitést kovetden 5
munkanapon beliil kell clkésziteni és azzal megbizott pénziigyl tigyintéz6 felé elszamolni, aki
cllendrzi annak formai és tartalmi megfeleldsséget.

11. A szamlak teljesitésének igazolasara a gazdalkodasi szabalyzatban erre felhatalmazott személy
jogosult.

12. A reprezentacids kiadasok felhasznalasardl ezzel megbizott pénziigyi lgyintézo analitikus
nyilvantartast vezet a 3. melléklet szerinti adattartalommal.

11. Z4r6 rendelkezések

A Szabélyzat 2020. december 1-én 1ép hatalyba.

Gybnk, 2020. november 20

polgarmester B :




1. melléklet

Igénybejelent6 lap és engedély
rendezvények, iinnepségek reprezentaciés koltségeinek elszdamoldsahoz

Rendezvényt szervezd intézmeény megnevezése: ...........veereeeeseeese e
Rendezvény megnevezése €s célja: e
Rendezvény helye és tervezett iddpontja: — ..ooouiieeiee e
Meghivottak tervezett kbre:
Meghivottak tervezett létszama: o
Intézmény részérdl tervezett létszam: e o
i !.-
Osszesen létszam: e, f6
Rendezvény tervezett 6sszkoltsége: ...l Ft
Gyoiie, 205w SV e ho e s nap

rendezvény szervezéséeért felells személy
Elismerem, hogy a fent megnevezett rendezvényre a .......................... Ft reprezentéacids el6leget

felvettem és tudomasul veszem, hogy a rendezvény megtdrténtét kévetd 5 munkanapon beliil az
eldleggel elszamolok a megbizott pénziigyi tigyintézé felé.

rendezvény szervezéséért felelds személy




2. melléklet

Elszamolo lap

tinnepségek, rendezvények reprezentacios koltségeinek elszdmolasahoz

Rendezvényt szervezd intézmeény MEGNEVEZESE: .....uuvuueetrrrrmuisnnsrrresssesn s
Rendezvény megnevezése €s Célia: .o
Rendezvény helye ésidépontja: e
Meghivottak KBre: e
A rendezvényen ténylegesen résztvevok létszama - lehetdség szerint - a mellékelt jelenléti iv
BFETUANS o 5 3a sgas gwmmvs ovw wvvarss f6
A rendezvény tényleges, szamlék szerinti B3azkBISEPE: .....co csiimis s Ft

Csatolt szamlak: ......... db

jelenléti fv(ek):  .......... db

egyéb okmanyok(meghivo, emlékeztetd 115) HIUUUROR db
Gyonk, 20.... €v......... ho......... nap

rendezvény szervezéséért felelds személy

Elismerem, hogy a fent megnevezett rendezvenyre a ...........cooooooerreeee Ft reprezentdcids

eléleggel az intézményvezetd elszamolt.

megbizott pénziigyi gyiniézd




Nyilvantartds reprezenticios kiadas felhasznaldsardl

.................................................... veeeessss Intézménynél

3. melléklet

Idészak: 20...c00e. €V

Ft
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