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EVES BELSO ELLENORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 29.-32. §-ai szerint eldirt éves ellendrzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni:

Az éves ellendrzési terv 0sszedllitasa a 2023. évben tett belsd ellendri megbeszélés, ellendrzés tapasztalata és jogszabalyi
eldirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzés celja azoknak a kedvezdtlen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek az dnkormanyzat miikodési,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockazati tényezk meghatarozasaval kijeldlésre kertiltek az ellendrzeés tertiletei.
A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miért volt sziikkség nehany teriilet ismételt, esetleg méelyebb vizsgélatara.

2024 £V

GYONK VAROS ONKORMANYZATA, INTEZMENYEI ES KOZOS HIVATALA

Ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja Ellenorzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime,
idopontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a belsé ellen6rzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazata és ellenérzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELSO ELLENOR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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2024. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLENORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLENORZESEK) DB ELLENORI NAP
RENDSZER - -
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 3 22
PENZUGYI 1 4
SORON KIVULI - 2
OSSZESEN: 4 28

2024. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -
2024. EVI ELLENORZESI TERV- 28 -
BEN SZEREPLO ELLENORZESEK

(ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG 1 -
(EMBERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 1 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EM- 2 -
BERNAP)

OSSZESEN: (EMBERNAP) 32 -
VARHATOAN RENDELKEZES- LETSZAM (FO) EMBERNAP
RE ALLO KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE VAR- - -
HATOAN RENDELKEZESRE AL-

LO BELSO ELLENORI KAPACI-

TAS

TERVEZETT KULSO EROFOR- 1 32
RAS KAPACITAS

OSSZES VARHATOAN REN- 1 32

DELKEZESRE ALLO KAPACI-
TAS
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EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAIDO (ELLENORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB

TEVEKENYSEG)
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK

Eroforras

sziikségletek
(****)

Ellenorzendo fo- Az ellendrzésre vonatkozé stratégia (el- Lehetséges kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellenérzés iite-
tényezok (*) (**) mezése (***)

lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-

vezeti egységek me, ellendrzott idészak)
1 Cél: 2023. évi bels6 ellendrzési megalla-Nem lett végrehajtva a

' UTOLAGOS pitasok utolagos ellendrzése. megallapitdsok realiza- 2024. 1. negyedév
ELLENORZES Targy: Jegyzokonyvek megallapitdsainak|lasa (Utdlagos ellendrzés) 2 szakeértSi nap

Jelentés készités
hatarideje:
2024. aprilis 30.

Nem lehetett erdforrasiSzabalyszertségi el-
lendrzés

teljesiilése.
Idészak: 2023 év korlatok miatt realizalni
Modszer: Jegyzokonyvek kiértékelése,[Egyéb tényezok

elemzése.

(1 ellendr)

Ellenérzendo fo-
lyamatok és szervezeti

egységek

Az ellenérzésre vonatkozo stra-
tégia (ellendrzés célja, modszere,
targya, terjedelme, ellendrzott

Lehetséges kockazati
tényezok (*)

Az ellenorzés
tipusa (*¥)

Az ellenérzés
litemezése (***)

Eroforras

sziikségletek
(****)

KINTLEVOSEGEK
VIZSGALATA

id6szak)
Cél: Gyonk Varos Onkormany-
zat kintlévdségei kezelésének és
behajtasara  tett intézkedések
vizsgalata.
Targy: A kintlévdségekkel kap-
csolatos alapbizonylatok vizsga-
lata
Iddszak: 2019-2023 évek
Modszer: Alapdokumentumok
kiértékelése.

Bérleti dijak nem keriiltek
kiszamldzasra, vagy nem
megfeleld modon keriiltek
kiszdmlazasra.

A helyt adok bevételeinek
realizalasara nem tortént in-
tézkedés dokumentalt mo-
don.

Az elbiranyozott sajat beveé-
telek aranya nem 4all Ossz-
hangban a realizalt sajat be-
vételek Osszegeivel.

Szabalyszerii-
ségi ellendrzés

2024 11. negyedév

Jelentés: 2024. ju-
lius 31.

6 szakértdi nap
(1 ellendr)
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Ellendrzendo fo-
lyamatok és szervezeti

egységek

Az ellenérzésre vonatkozo stra-
tégia (ellendrzés célja, modszere,
targya, terjedelme, ellendrzott
id6szak)

Lehetséges kockazati

tényezok (*)

Az ellenorzés
tipusa (*¥)

Az ellenorzés
litemezése (**¥)

Eroforras
sziikségletek

(****)

ADATSZOL-
GALTATASOK,
FOKONYVI
KONYVELES,
ANALITKUS
NYILVANTAR-
TAS, BESZA-
MOLO KESZi-
TES ELLENOR-
ZESE

Cél: Annak megallapitdsa, hogy a f0-
konyvi konyvelés kialakitasa, mikddése
megfelel6-e, illetve a koltségvetési be-
szamold a vonatkoz6 szamviteli alapel
veknek megfelelden keriilt-e Osszeallitas-
ra.

Targy: A f6konyvi konyvelés 2024.
L. félévi ellendrzése

Idoszak: 2024. év

Moddszer: Beszamold elemzése és értéke-
Iése, folyamatok és rendszerek mitkodésé-
nek tesztelése, dokumentumok és nyilvan-
tartasok vizsgalata.

A konyvelési adatbazis
kialakitdsa nem tortént
meg, vagy nem feladat-
orientaltan tortént meg.
A szamviteli rendszer
nem menedzsment ori-
entalt.

A konyvelés nem 4tfo-
g0, vagy nem lezart,
vagy nem folytonos.
Hibak az adatbevitelben.
Sziikséges egyeztetésekl
elmulasztasa.

Bizonylat nélkiili kony-
velés.

Zaras, beszamold nem|
megfeleld adattartalma,
idozitése.

Zarszamadasi rendelet-
tervezet nem megfeleld
adattartalma.

INincs jovahagyott zar-
szamadas.
Nyilvantartasok nem
megfeleld  strukturdja,
nem naprakész vezetése.
Adatszolgaltatasok nem

megfelel6 adattartalma.

Szabalyszeriiségi el-
lendrzés

2024. 111. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2024. oktober 31.

14 szakértdi nap
(1 ellendr)
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Ellendrzendo fo- Az ellenérzésre vonatkozé stratégia (el- Lehetséges kockazati Az ellenérzés tipusa Az ellenérzés iite-  Eréforras

lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**) mezése (¥*%) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott iddszak) (F***)

4. ICél: Annak megallapitdsa, hogy a szam-Nem megfeleld irdnyités

lapénzforgalom megfeleléen szabélyozott,Nincs ellendrzés

BANKSZAM- ja miikodés soran a vonatkozo eldirasokatTéves kifizetések

LAK KEZELE- petartjak. Dupla kifizetések
SE Késo kifizetések
Targy: Eldiranyzat felhasznalési és bank- 2024. 1V. negyedév

szamlak forgalma.
4 szakért6i nap
Idészak: 2024 évi forgalom mintavétel Jelentés készités (1 ellendr)
alapjan hatarideje:
2024. december 31.

Pénziigyi ellen6rzés

Moddszer: Eljarasok ¢€s rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgéla-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapuld ellen-
OrzeEs.

2024. évre tervezett szabad kapacitas 2 szakért6i nap, egy 6 belsé ellendrrel ellatva, a fenti belsé ellendrzési tervben foglaltakon feliili soron

kiviili célellendrzésekre.

* Csatolt alatamaszto dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo elemzések, kiilondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet alapjan.

*** Az ellenérzések id6tartama és az ellenérzési jelentések elkészitésének hatarideje.

***% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellendrzési er6forrasok: becsiilt iddsziikséglet és emberi eréforras.

2023. oktober 20.

JOVAhagyta:  ceiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e




